
Interessiert?

		  Das bieten wir
	 Eigenverantwortliches Arbeiten 
sowie viel Freiraum, um eigene Ideen 
einzubringen

	 Erfahrene Fachkräfte die Ihnen stets 
mit Wissen, Erfahrung und Engagement 
zur Seite stehen

	 Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitsystem) 

	 Gute Übernahme- und Entwicklungs
chancen bei erfolgreichem Abschluss

	 Sozialleistungen wie Jobrad, Ver­
günstigungen bei Bahn/Bus-Tickets, 
Weihnachts- und Urlaubsgeld

	 Einen modernen Arbeitsplatz sowie  
ein sehr gutes Betriebsklima

		  Das sind Sie
	 Realschulabschluss, Abitur oder 
vergleichbarer Schulabschluss

	 Sehr gute Deutschkenntnisse sind für 
Sie selbstverständlich

	 Der sichere Umgang mit den MS-Office-
Produkten ist vorhanden

	 Sie sind zuverlässig, arbeiten 
selbstständig, sind sorgfältig und 
operieren stets kundenorientiert

	 Sie besitzen einen Führerschein der 
Klasse B  

		  Das erwartet Sie
	 3-jährige Ausbildung

	 Abwechslungsreiche Aufgabengebiete 
& unterschiedliche Arbeitsabläufe

	 Kennenlernen der Bereiche Auftrags­
management, Finanzen & Controlling, 
Privat- wie auch Geschäftskunden­
vertrieb, Marketing und Eventmanage­
ment

	 Unterstützung des Auftragsmanage­
ment in der Abwicklung und 
Überwachung von Zahlungs- und 
Servicevorgängen

	 Unterstützung des Kundenvertriebs 
durch Neukundenanlage

	 Stammdatenpflege und Kunden
beratung

Ihr Karrierestart bei uns!
Ausbildung Kaufmann  
für Büromanagement 
(m/w/d)
In der Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) erhalten Sie bei  
TeleData Einblicke in alle Bereiche des Unternehmens. Sie verbinden dabei Ihre  
Leidenschaft für IT mit Ihrem kaufmännischen Geschick. Dann freuen wir uns Sie  
kennenzulernen.

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise als PDF,  
per E-Mail an: bewerbung@teledata.de. 

TeleData GmbH 
Personalabteilung | Kornblumenstraße 7 
88046 Friedrichshafen | Telefon: 07541 5007-0 
bewerbung@teledata.de | www.teledata.de

Die TeleData GmbH ist der Service Provider für Telekommunikation und Internet in der Region Bodensee-Oberschwaben-Allgäu  
und Hegau – mit eigenem Glasfasernetz und eigenen, regionalen Rechenzentren. Seit 1997 begleiten wir Geschäfts- und Privatkunden 
aus der Region in die Welt. Mit kontinuierlichem Breitbandausbau und technisch herausragenden Lösungen für Internet, Telefonie,  
Fernsehen, sowie für Datenverbindungen, Standleitungen und Cloud-Dienste. Alles aus einer Hand. Wir sind ein Tochterunternehmen 
von STADTWERK AM SEE und Technische Werke Schussental. Mehr noch – wir sind: Das Netz mit Heimvorteil. 


